UNIVERSITAT Anleitung zur Veroffentlichung
BIELEFELD

m— Coreer Service von Hilfskraftstellen
— fir Fakultaten und Einrichtungen —

Informieren Sie sich als erstes bei Ihrer Fakultdts- bzw. Dezernatsverwaltung, ob ihre

Einrichtung im Career Service Portals bereits registriert ist.

« Ist dies der Fall, kdnnen Sie entweder das Hilfskraftstellenangebot zentral Gber die
Fakultdts- bzw. Dezernatsverwaltung hochladen lassen oder Sie lassen sich Gber den
Career Service einen eigenen Zugang zu diesem Profil einrichten. Damit kdnnen Sie
selbst Hilfskraftstellen hochladen — auch zukinftig.

« Falls noch kein Profil angelegt wurde, bitten Sie Ihre Fakultdts- bzw.
Dezernatsverwaltung, ein entsprechendes Profil anzulegen. Auf dieser Seite wird eine
Anleitung fir die Registrierung zum Download angeboten: https:/www.uni-bielefeld.
de/themen/career-service/fakultaeten_einrichtungen/

Das Profil ist Voraussetzung, um im Career Service Portal samtliche
Hilfskraftstellenangebote hochladen zu kénnen. Hiermit kdnnen Sie
- auf digitalem Weg schnell viele Studierende erreichen und passende
.= | Bewerber*innen finden.

<
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Bei Fragen zu Ihrem Zugang oder dem Formular
Den Zugang zum Career Service zum Hochladen wenden Sie sich gern an uns im
Portal finden Sie unter: ‘ Career Service:

https://www.uni-bielefeld.
de/career-service-portal

1
| KONTAKT
1 career@uni-bielefeld.de
1
k.
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Career Service - Universitdt Bielefeld » Career Service Portal

Herzlich willkommen im Career Service Portal -
die Online-Plattform des Career Service

Da Sie als Arbeit-
gebende im
Portal aufgefihrt
werden, wdhlen
Sie den Login fur
Studierende, Pro- Unternehmen, In- Sie sich an das Career Service Unternehmen,

movierende und stitutionen und Team! Institutionen und
- Organisationen.

Login fUr Login fir Sie haben noch Fragen? Weng

Postdocs Organisationen N
7(Hy Mail: career@uni-bielefeld.de
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UNIVERSITAT . .
BIELEFELD Unternehmen hinzufigen

mmmmm  Caoreer Service

Loggen Sie sich mit Ihren
Zugangsdaten fur das Profil
Ihrer Einrichtung im Career
Sie sind bereits registriert? Service Portal ein (nicht mit

dem BITS-Passwort).

Login

E-Mail Passwort Passwort vergessen?

L | L |

Login speichern[ ]
Einloggen

— Hauptmeni Stellenangebotsibersicht —

Sie befinden sich jetzt im Hauptmend. gEL\EEIE{IEKT
Wenn Sie ein Hilfskraftstellenangebot e
verdffentlichen wollen, klicken

Sie auf ,,Stellenangebote*.

Universitat Bielefeld - Backoffice Unternehmen

i Ei

Events Stellenangebote\ |/

o

UNIVERSITAT Start > Stellenangebote
BIELEFELD

W Coreer Service

© Stellenangebot hinzufiged

Liste der Angebote

Universitét Bielefeld -
Backoffice Unternehmen

Beschreibung ( Vertragsart Anfangsdatum (MM/JJ]) Berufsfeld

B Events
Sprache des Angebotes Recruiter

Nicht veroffentlichte Angebote (1) Aktuelle Stellenangebote (0) Abgelaufene Stellenangebote (0)

Kein Stellenangebot in dieser Ansicht.

Auf dieser Seite sehen Sie sdmtliche aktive
und abgelaufene Angebote Ihrer Einrichtung.

Um ein neues Hilfskraftstellenangebot
zu verdffentlichen, klicken Sie auf
»Stellenangebot hinzufiigen“. .




Fillen Sie mindestens die mit
Start 3 Stellenangebotz > Stellenangebat anlegen * i
UNIVERSITAT Stort > Ste > Stetknangebot Sternchen(*) markierten Fez‘lder
BIELEFELD und das Feld ,,Schlagworte* aus.

BN Career Service ‘
Ein Stellenangebot erstellen % Abbrechen Ein Stellenangebot erstellen

Universitat Bielefeld -

Details des Stellenangebotes
Backoffice Unternehmen

* Titel

B Profi

* Beschreibun
Q Events ) i i

Maglichkeiten fiir Homeoffice

@ Nicht angegeben
O Homeoffice nicht moglich
O Homeoffice gelegentlich méglich

(O standiges Homeoffice moglich

2 Nur im Homeoffice

* Vertragsart

Scrollen Sie herunter Und Pflichtpraktikum (nur fir Studierende)
wdhlen Sie fir Hilfskraft-
stellen die Vertragsart

H @ Anerk h
sWerkstudierende®. CrerEnungsIann

Werkstudierende

Freiwilliges Praktikum

* Berufsfeld

Berufsfeld auswahlen

Sie kénnen hier frei formulieren, lhren

Ausschreibungstext per copy (Strg + c)/
paste (Strg + v) einfigen oder ein ferti-
ges Dokument hochladen ([l Symbol ).

Wahlen Sie das Schlag-
wort ,Hilfskraftstellen
an der Uni Bielefeld* I T BT
aus. So sind die Stellen
fir die Studierenden
leichter auffindbar.

* Berufserfahrung

I STUDIERENDE / ABSOLVENTINNEN

Wissenschaftliche Hilfskraft

Job Shadowing * Anfangsdatum (MM/]1))

- So bald wie méglich
Forschungseinrichtung

estimmter Monat
Quereinsteiger*innen willkommen
12/2021
Hilfskraftstellen an der Uni Bielefela

_'“

Bewerbung

P e Em mm Em Em Em Em Em Em Em R Em Em EE RN Em Em Em Em Ew Ny
1 > Per E-Mail und im JobTeaser-Interface
en sich in zwei Klicks aber Ihr JobTeaser-Konto. Sie erhalten die
Wil" empfehlen onnen sie in Ihrem JobTeaser-Backoffice verwalten.
’
eine Email-Adresse
anzugeben, an die die I
Bewerbungen gesendet

werden sollen. Art des Begleitschreibens

Bewerbungen an diese E-Mail-Adresse senden

Nun folgt der letzte Schritt: Klicken
Sie auf ,Ein Stellenangebot
erstellen®, um das Angebot zu
verdffentlichen. Ihr Angebot wird
in Kiirze durch den Career Service
freigeschaltet und das Angebot
ist fUr Studierende sichtbar.

ODER
O Motivations- /Anschreiben (als PDF)

Auf einer externen Seite
Achtung: Bitte verlinken Sie hier das ot und keine allgemeine
enbarse. Empfehlung: Verlinken Sie in die jewei nbeschreibung und nicht direkt in

verbermaske.
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x Abbrechen

Viel Erfolg bei der Bewerber*innensuche wiinscht Ihnen lhr Career Service!



